請各位同仁郵件寄送時配合下列事宜：
1.信封請勿用釘書針封口。
2.信封內文件夾有燕尾夾者，燕尾夾請勿置於貼郵票端 (刷郵資時會破壞機器)。
3.收件人郵遞區號3碼,一定要填寫。
4.寄件人註明 組別-姓名-電話分機,有疑問時方便聯絡。
5. 大包裝郵件-重量：2公斤以上(約45頁A4紙的厚度)或長度：長十寬十高 超過60公分以上)，請填[包裹單]。
6. 秘書室文書科以處理公務郵件為原則，寄送本所之私人包裹，請儘量交民間快遞公司寄送，由收件人至本所大門領取；若交郵局寄送者，請加註 [核研所郵局 存局侯領] 字樣並註明組別、姓名、分機，本所郵局將通知收件人到本所郵局領取(郵局聯絡人：李永和先生，分機2349)。
如有寄件問題請洽文書科
鍾玉霞  分機2331
感謝您的配合
