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登入系統 

操作流程：1.請點選財產(或物品)→2.管理機關(本所、代
管標檢局或代管原能會)→3.輸入MIS帳號及密碼→4.輸入
驗證碼→5.點選登入。 



系統功能介紹 



單據功能介紹 

機關內保管單位、保管人修改。 移動單 

財產已達使用年限且不堪使用時減帳用。 減損單 



移動單操作說明 
請點選 
單據→移動單 



新增移動單 

移動單異動功能 

※請依操作步驟進行新增財(物)移動單 



新增移動單-表頭及明細 

按「新增」按鈕，新增移動單明細 

按「存檔」按鈕，辦理移動單表頭新增 

移動單明細異動功能 

※請依操作步驟進行新增財(物)移動單 



新增移動單明細 

勾選欲執行移動的財(物)資料 

系統自動帶出可移動的財(物)資料 



移動單-設定資料異動內容 

異動後內容 

填入「移出日期」及異動後內容，按下
「填入異動單據」按鈕即可 



新增移動單明細 

點選「是」：可繼續勾選欲辦理移動之財(物)資料，進行 
                        明細新增 
點選「否」：完成財(物)移動單新增 



列印移動單-產製(功能介紹) 

按「產製」按鈕，該按鈕完成報表產製後即變更為「下載」按鈕 



列印移動單-下載(功能介紹) 

按「下載」按鈕，提供PDF格式移
動單，供預覽列印紙本核對陳核 



列印移動單-預覽列印 
(目前系統仍未實施線上簽核作業，請列印紙本陳核) 

 



本次功能增修重點說明： 
• 為確保財產及物品移動單之陳核紙本與系
統確認內容一致，加入送審機制，一般使
用者按下「送審」按鈕後，將不可進行刪
除與編輯，已送審之單據需由財產管理者
方可刪除。 

• 完成新增單據作業後操作步驟： 

  →請按「產製」按鈕後列印紙本核對及陳核 

  →接續按「送審」按鈕，即完成移動單申請 

     作業。 

 



減損單操作說明 
請點選 
單據→減損單 



新增減損單 

按「新增」按鈕，新增財(物)減損單 

減損單異動功能 

※請依操作步驟進行新增財(物)減損單 



新增減損單-表頭及明細 

1 
按「存檔」按鈕，辦理減損單表頭新增 

按「新增」按鈕，新增移動單明細 

移動單明細異動功能 

點選裝檢碼※必填(物品類不需點
選)，直接按「存檔」按鈕即可 



新增減損單明細 

勾選欲執行減損的財(物)資料 

系統自動帶出可減損的財(物)資料 

按下「填入異動單據」按鈕即可 



新增減損單明細 

點選「是」：可繼續勾選欲辦理減損之財(物)資料，進行 
                        明細新增 
點選「否」：完成財(物)減損單新增 



列印減損單-產製(功能介紹) 

按「產製」按鈕，完成報表產製後即變更為「下載」按鈕 



列印減損單-下載(功能介紹) 

按「下載」按鈕，提供PDF格式
減損單，供預覽列印紙本核對陳

核 



列印減損單-預覽列印 
(目前系統仍未實施線上簽核作業，請列印紙本陳核) 

※列印財產減損單時，將自動帶出「保管單位附屬設備清冊」及
「財產報廢暨自我檢核技術鑑定表」，請於申請財產減損作業時
一併檢附上述兩份資料。 



本次功能增修重點說明： 

• 為確保財產及物品減損單之陳核紙本與系
統確認內容一致，加入送審機制，一般使
用者按下「送審」按鈕後，將不可進行刪
除與編輯，已送審之單據需由財產管理者
方可刪除。 

• 完成新增單據作業後操作步驟： 

  →請按「產製」按鈕後列印紙本核對及陳核 

  →接續按「送審」按鈕，即完成減損單申請 

     作業。 

 



財產卡功能說明 
請點選 
財產卡→財產卡 
或綜合查詢 



財產卡-財產卡 

按「產製」按鈕，完成報表產製即變更為「下載」
按鈕，供使用者下載PDF檔案格式預覽列印 

按「編輯」按鈕，顯示財產卡內容 

以下任一(單一選項或多種選項)欄位皆可下條件查詢 



財產卡-綜合查詢 

按「下載」按鈕，提供CSV格式，供使用者自行編輯運用 

按「產製」按鈕，完成報表產製即變更為「下載」按鈕 

以下任一(單一選項或多種選項)欄位皆可下條件查詢 



財產卡-綜合查詢下載內容 



報表功能說明 



報表-保管人附屬設備清冊 

按「產製」按鈕，完成報表產製即變更為「下載」按鈕，
按「下載」按鈕，提供PDF檔案格式預覽列印 

勾選「包含附屬設備」產製
保管人附屬設備清冊 



報表-保管人清冊 

按「產製」按鈕，完成報表產製即變更為「下載」按鈕，
按「下載」按鈕，提供PDF檔案格式預覽列印 

產製保管人清冊，不勾選
「包含附屬設備」 

僅限查詢財物保管人之清冊資料 



報表格式 
保管人清冊/保管人附屬設備清冊 



報表-財產檢查單 

按「產製」按鈕，完成報表產製即變更為「下載」按鈕，
按「下載」按鈕，提供PDF檔案格式預覽列印 

以下任一(單一選項或多種選項)欄位皆可下條件查詢 



報表格式-財產檢查單 



盤點功能操作說明 



盤點功能介紹 

  列印已盤點、未盤點財(物)清冊。 盤點清冊 

  於盤點期間，針對個人所保管的財(物)
資料，可利用系統功能及APP進行盤點。 

保管人自我盤
點作業 

  不同單位間之財(物)盤點。 單位內互盤 



保管人自我盤點說明 

  下載APP (限Android系統手機) ，利用APP
進行財(物)資料盤點。 自我盤點APP 

使用系統功能，進行財(物)資料盤點。 
保管人自我盤

點作業 



保管人自我盤點作業操作說明 

1 

功能按鈕 

勾選財(物)資料後，按下欲執行之功能按鈕即操作完成 

點選財產編號，開
啟該財產的附屬設
備清單小視窗 



自我盤點APP作業流程 

下載APP 

QR掃描 

盤點狀態 

補印標籤 

只可安裝於安卓系統手機 

開啟QR掃描畫面盤點 

盤點人員點選<已盤點> 

盤點人員點選<補印> 

登入APP 輸入機關代碼與帳號密碼 



下載自我盤點APP 

點選「保管人自我盤點作業」進入功能選單 



下載自我盤點APP 

1.點選「保管人自我盤點APP下載」進行手機APP下載 
2.僅「Android」系統手機可安裝自我盤點APP 



安裝自我盤點APP 

點選安裝 



登入自我盤點APP 

1.機關管理已預設代入 
 
 
2.輸入AD的帳號及密碼 
   (即電腦開機帳號密碼) 
 
 
3.點選登入即可 

行政院原子能委員會核能研究所 



QR掃描盤點 
1 

2 

3 



QR掃描盤點 

1.掃描後帶入財產資料 
 
2.確認財產無誤後將盤點狀態勾
選 
 
3.財產標籤模糊不清時，可勾選
補印標籤 
 
4.點選補印標籤，需請財產管理
人員補印之標籤 



單位內互盤作業 

1 

2 

1.點選「單位內互盤」選單進入功能 
2.僅可盤點「 保管人自盤」欄位為「 V」之項目 



Q&A時間 



客服中心 

 

客服專線：02-7737-0868 

 

客服傳真：02-7737-0861 

 

客服信箱：ntpcs@tradevan.com.tw  
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