採購作業流程
事前、事中、事後每個作業階段係依序作業

招標前置作業
招標決標作業
＊研擬計畫/編列預算
＊規劃採購作業(INER-0163-SOP-001-1-1)
＊蒐集採購資訊
☆詢價
☆公開徵求廠商(INER-0163-SOP-001-1-2)
＊提出請購
☆逾10萬(INER-0163-SOP-001-1-3)
☆10萬以下(INER-0163-SOP-001-1-4)
☆共同供應契約(INER-0163-SOP-001-1-5)
☆開口合約(INER-0163-SOP-001-1-6)
＊招標作業(INER-0163-SOP-001-1-3)
☆訂定招標文件
☆公開/選擇/限制性招標
☆訂定底價
☆開標/審標/決標
＊廠商異議申訴(INER-0163-SOP-001-1-7)
☆訂約
＊履約爭議處理(INER-0163-SOP-001-1-8)

履約管理作業
驗收結報作業
＊廠商交貨/履約
＊同等品審查
＊契約變更(INER-0163-SOP-001-2-1)
＊契約解除/終止(INER-0163-SOP-001-2-2)
＊履約爭議處理(INER-0163-SOP-001-1-8)


＊驗收/結報(INER-0163-SOP-001-1-3)
＊減價收受(INER-0163-SOP-001-2-3)
＊履約爭議處理(INER-0163-SOP-001-1-8)
保固/其他作業
＊保固(INER-0163-SOP-001-3-1)
＊其他

事                前
事           中
事            後
廠商履約完成應以書面通知本所(契約規定)，書面形式以廠商履約通知單(詳下頁)或來函方式皆可。此階段為履約管理作業非驗收結報作業，請各承辦人員勿混亂。使用單位確認廠商完成履約後才可排驗收日期。
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※此通知單為廠商完成履約時應通知本所之書面通知，亦可以公文(函)的形式通知。不是驗收作業喔!※
行政院原子能委員會核能研究所
廠商履約書面通知單

	契約案號
	【廠商填寫】
	履約廠商
	【廠商填寫】

	採購名稱
	【廠商填寫】
	契約履約期限
	  年  月  日【廠商填寫】

	廠商交貨(報告、圖說)日期
	   年  月   日【廠商填寫】
	廠商安裝測試日期
	  年  月  日【廠商填寫】

	


履約廠商履約內容
	· 貨品：

· 測試：                       【廠商填寫—-履約情況】

· 其他：


	
本所處理說明
(請參考備註於7日內完成確認)

	· 貨品符合契約規定品項、型號、尺寸：

· 安裝測試符合契約規定：      【使用單位填寫---確認廠商是否完成履約】

□不符契約規定(退貨/換貨)：□  年  月  日退貨
  □  年  月  日通知廠商改善


	監造單位
	履約廠商(大小章)
	單位承辦人
	履約單位主管/
或計畫主持人

	(無則免蓋章)
	
【廠商蓋章】
	
【使用單位蓋章】
	
【使用單位主管/主持人蓋章】


備註：依財物及勞務契約範本中驗收之驗收程序中載明:廠商應於履約標的預定完成履約日前或完成履約當日，將完成履約日期書面通知機關。除招標文件另有規定者外，機關應於收到該書面通知之日起  日（由機關於招標時載明；未載明者，依採購法施行細則第92條規定，為7日）內會同廠商，依據契約核對完成履約之項目及數量，以確定是否完成履約。
