廠商持用本所廠商工作證簽認紀錄單

	入所日期
	[bookmark: Text1][bookmark: Text2]     年     月     日星期(     )

	入所時間
	      時    分
	離所時間
	       時    分

	入所廠商基本資料
	廠商公司名稱
	
	廠商工作證號
	

	
	姓名
	
	電話
	

	
	車號
	
	人數
	

	廠商入所工作紀錄

	單位名稱
	
	工作起訖時間
	     :   ～    :   

	入所事由
	□洽公
□施工
□其他                
	單位履約人員簽章
	

	單位名稱
	
	工作起訖時間
	     :   ～    :   

	入所事由
	□洽公
□施工
□其他                
	單位履約人員簽章
	

	單位名稱
	
	工作起訖時間
	     :   ～    :   

	入所事由
	□洽公
□施工
□其他                
	單位履約人員簽章
	


注意事項：
[bookmark: _GoBack]一、廠商請確實詳填紀錄單，並請單位履約人員簽章，務必於工作結束後30分鐘內離所，並將紀錄單繳回會客室。
二、入所事由僅限公務，單位履約人員請務必簽章確認（簽名請以正楷以利辨識），以示負責。
