1、 原能會函轉環保署函，請確實落實公文雙面印刷及空白廢紙再利用，以節省公帑並落實環保。

2、 為積極推動本所節能減紙相關作業，請各單位配合下列事項：
(1) 雙面列印：公文、會議文件等需以書面列印之資料，儘量以雙面列印，另鼓勵廢紙背面再利用。

(2) 紙張管控：各館舍加強紙張之採購及個人領用數量，杜絕浪費。
(3) 應用電子郵件：傳送所內之各項會議通知、紀錄，請多利用電子郵件作業。
(4) 少紙化會議：會議資料儘量於會議前以電子郵件傳送，或以簡報直接投影播放不列印紙本。
(5) 登載電子公布欄：通報周知、傳閱性或轉發性公文，以登載本所「電子公布欄」或「新聞主題」提供線上查閱為原則，不另以書面通報。
(6) 利用單位網頁放置附件：發本所各單位公文，其附件如為表格或頁數量多之參閱性文件，請儘量將該附件置於各單位網頁下，由使用者自行下載使用，以減少實體文之列印。
(7) 公文線上簽核：除密件公文及附件為實體文之公文，應儘量以線上簽核方式處理。
