1、 國原院須申報營業稅，爰須取得「有打國原院統編(02717206)的三聯式統一發票」。
2、 配合上述規定，結報時須配合勾選：
(一)課稅別：應稅\零稅率\免稅，依據統一發票、收據等支出憑證勾選。
(二)扣抵代號：依據「可以扣抵及不可扣抵的進項種類」勾選(詳如第4點)。
       1、可扣抵進貨及費用。
       2、可扣抵固定資產。
       3、不可扣抵進貨及費用。
       4、不可扣抵固定資產。
(三)發票格式代號：依據廠商提供支出憑證種類勾選(詳如範例)。
       1、格式21：統一發票三聯式、電子計算機統一發票
[bookmark: _GoBack]       2、格式22：二聯式收銀機統一發票(長條型)
       3、格式22A：載有稅額之其他憑證
       4、格式22B：高鐵收據
5、格式22C：台鐵收據
6、格式22Z：其他客運車票、國內飛機票
7、格式25：收銀機統一發票(三聯副聯式)、電子發票證明、 載具號碼憑證
8、格式28：海關進口貨物稅費繳納證
3、 勾選說明：
(一)營業稅的本質其實是消費稅，要扣抵營業稅有幾個前提：
1、對方公司行號開立的合法憑證
2、有營業稅稅額
3、有登打國原院的統一編號
(二)可以扣抵營業稅的：
1、一定是「發票」：只要不是發票的，例如收據、勞務報酬單等，由於本身沒有營業稅，自然不能扣抵。
2、一定是發生在「國內」：海外消費、飛往國外的機票、國外公司開立的invoice，本身就沒有繳給台灣政府營業稅，自然也不能扣抵。
3、不是消費者性質：營業稅本質是消費稅，屬於消費者性質的自然也不能扣抵。
4、 下方整理了可以扣抵及不可扣抵的進項種類，方便大家可以進一步了解:
(1)可扣抵進貨及費用：
· 進貨
· 文具用品
· 郵電費、電話費、網路費等
· 水、電、瓦斯費
· 廣告費
· 什費：辦公室清潔用品、衛生用品、零件等
· 什項購置：辦公室必備電器、電扇、電話等
· 訓練費：如員工在職訓練，需發票、與公司業務有關之課程內容及時數表
· 勞務費：須取得有打統編的發票，常見如翻譯費、顧問公司費用
· 租金：場地租賃、汽車租賃(營業用)
· 運費：宅配、快遞費及汽車貨運
· 加油費：須取得有打統編的發票
· 會議餐費：交際應酬不能申報
· 修繕費：汽車維修、辦公室設備維修、辦公費裝潢支付
· 國內機票、高鐵車票、台鐵車票、客運車票：須提供車票(車票本身就有含營業稅)
· 住宿費：須取得有打統編的發票，並與差旅費報告書一併提供；若是員工旅遊的住宿費，則屬於員工福利無法扣抵
· 舉行業務檢討費之餐費
· 購買員工工作服、工作鞋，放置於營業場所供員工使用之衛生紙、香皂、消毒、茶葉等物品
· 員工出差旅費，車、船、飛機客票與住宿
(2)可扣抵固定資產：
· 凡耐用年限2年度以上，金額1萬元以上，可以做為公司固定資產
(3)不可扣抵進貨及費用：
· 消費者身分
· 餐飲
· 一般衣飾、皮包
· 招待客戶所支付之旅費、住宿費
· 交際應酬餽贈他人禮物
· 旅遊費用
· 員工福利：獎品、禮品、旅費、康樂費、炊事用具及設備、員工住宿租金、水電及瓦斯費等
· 本身不含營業稅
· 飛往國外的機票
· 海外消費
· 收據
· 勞務報酬單
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