[bookmark: _Toc58954707][bookmark: _Toc58954831][bookmark: _Toc58954865][bookmark: _Toc58955156][bookmark: _Toc58955363]公文及檔案管理系統教育訓練課程表
新公文系統預計110年10月1日上線，9月2日起進行教育訓練，時程為期10天共37堂課程。
	時間與日期
	110/9/2
(四)
	110/9/3
(五)
	110/9/6
(一)
	110/9/7
(二)
	110/9/8
(三)

	10:00-11:00
	檔案作業
(Teams視訊)
	承辦作業
(Teams視訊)
	總收文
(實體課)
	單位登記桌
(Teams視訊)
	總發文
(Teams視訊)

	11:00-12:00
	
	
	
	單位主管
(Teams視訊)
	稽催管考
(Teams視訊)

	13:30-15:30
	承辦作業
(Teams視訊)
	承辦作業
(Teams視訊)
	承辦作業
(實體課)
國際會議廳
	承辦作業
(Teams視訊)
	無

	時間與日期
	110/9/9
(四)
	110/9/10(五)
	110/9/11(六)
	110/9/13(一)
	110/9/14
(二)

	10:00-11:00
	承辦作業
(Teams視訊)
	承辦作業
(Teams視訊)
	單位登記桌
(實體課)
060館109室資訊教室
	承辦作業
(Teams視訊)
	承辦作業
(Teams視訊)

	11:00-12:00
	
	
	系統管理員
(實體課)
	
	

	13:30-15:30
	承辦作業
(Teams視訊)
	承辦作業
(Teams視訊)
	主管登記桌
(實體課)
060館109室資訊教室
	單位主管
(Teams視訊1小時)
[bookmark: _GoBack]13:30~
14:30 
	承辦作業
(Teams視訊)



