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行政院原子能委員會核能研究所申請公務用名片管理作業須知
中華民國97年 8 月26日核綜字第0970004888號函核定實施

中華民國105年 6 月16日核綜字第1050003710號函核定實施

1、 行政院原子能委員會核能研究所(以下簡稱本所) 本所人員由於工作或任務需要，需使用名片以作協調聯繫之用，為確實管理公務用名片之申請印製，特訂定本所申請公務用名片管理作業須知 (以下簡稱本作業須知)，俾供本所人員申請公務用名片時有所依循。

2、 本作業須知所稱本所人員，包括本所編制內職員、技工及工友、聘用人員、約僱人員、特約人員、研發替代役人員、專業支援人員等。

3、 公費印製公務用名片適用對象之界定：

(1) 本所科長級以上之各單位/專案計畫正、副主管；

(2) 本所計畫主持人、協同計畫主持人及擔任聯絡窗口人員；

(3) 本所公共事務與公關接待人員。

(4) 對外有公務協調聯繫需求之本所人員。

(5) 其他若有需要使用公務用名片者，亦可申請印製名片。

4、 申請人須填具本所公務用名片申請表（如附件一），由各單位/專案計畫主管核可後據以辦理核銷，唯前項第五款人員於同職稱期間僅限一次（300張）公費。

5、 公務用名片之印製事宜由各單位自行辦理(按本所採購開口合約，各單位自辦)，專業支援人員印製公務用名片之費用須由委託計畫支應。

6、 本作業須知於奉  核可後實施，修訂時亦同。
【行政院原子能委員會核能研究所公務用名片申請表】
	申 請 人
	
	職 稱
	

	單位/專案計畫
	

	申

請

事

由
	1、 符合公費印製公務用名片適用對象

(本所科長級以上之各單位/專案計畫正、副主管(免簽核)；

(本所計畫主持人、協同計畫主持人及擔任聯絡窗口人員；

(本所公共事務與公關接待人員；

(對外有公務協調聯繫需求之本所人員(請於下列第二項中說明申請事由)；

(其他有需要使用公務名片之本所人員(亦請於下列第二項中說明申請事由)。

2、 說明申請公務用名片事由：
※專業支援人員申請時請填寫委託計畫經費預算科目：

	申請單位/專案計畫
	批    示

	
	


※ 奉核可後請依本所開口合約，由各單位自辦公務用名片印製事宜。

2.中、英職稱對照表
	名稱
	研考會核定

	核能研究所
	Institute of Nuclear Energy Research

	所長
	Director-general

	副所長
	Deputy Director-general

	主任秘書
	Chief Secretary

	專門委員
	Senior Specialist (具專業技術)

	
	Senior Executive Office(一般行政)

	組長
	Division Director

	副組長
	Deputy Division Director

	研究員
	Researcher

	副研究員
	Associate Researcher

	助理研究員
	Assistant Researcher

	研究助理
	Research Assistant

	技術員
	Technician

	主任
	Chief

	科長
	Section Chief

	科員
	Officer

	秘書
	Secretary

	專員
	Executive Office

	辦事員
	Clerk

	書記
	Associate Clerk

	技工
	Technician Worker

	工友
	Maintenance Worker

	執行秘書
	Executive Secretary

	副執行秘書
	Deputy Executive Secretary

	工程師
	Engineer

	副工程師
	Associate Engineer

	助理工程師
	Assistant Engineer

	研發師
	Developer


3.名片樣張
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中文樣張(110.03.12版)
[image: image3.png]Institute of Nuclear Energy Research
Atomic Energy Council, R. 0. C.

Director

Planning Division

AAAAAAAAA  pno.

No.1000, Wenhua Rd., Jiaan Village, Longtan District,
Taoyuan City 325207, Taiwan(R.0.C.)
TEL/BB6-2-82317717 or 886-3-4711400 Ext.0000
Fax/886-3-0000000 Mobile Phone/886-000-000-000
E-maill 00000000@iner.gov.tw





英文樣張(110.03.12版)
4.名片申請資料
	
	中
	english

	單位 
	
	

	職稱
	
	

	姓名 博士
	
	

	分機
	

	傳真
	

	電子信箱
	

	手機
	


(1). 本表單欄位請勿更動，紅字資訊可省略。

(2). 職稱欄位副研究員可依實際職等使用簡任副研究員；研究助理、技術員可依實際職等使用薦任研究助理、薦任技術員。

(3). 本表單填寫後併同簡易契約提供開口合約得標廠商印製。

(4). 110年-111年開口合約得標廠商

鴻祈廣告事業有限公司 02-22251121

聯絡人 黃小姐 0901301931

信箱 chiyow1688@gmail.com
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