
行政院原子能委員會核能研究所 

修繕工程各階段契約約定權責分工表 
 

名詞定義： 

名詞 定義 

辦理 
負責執行相關工作事項，製作相關文件提送審查者，並針對審

查意見辦理後續工作。 

協辦 協助辦理相關工作事項。 

監督 
督促辦理者執行工作，及檢視其辦理情形，如發現有未符合契

約與規範之處，並予以糾正。 

督導 督促並指導辦理者依契約及規範執行工作。 

審查 

檢查辦理者之工作執行情形，檢視送審資料是否符合契約與規

範提出處置意見，要求辦理者修正或將檢視結果提供核定者

（或審定者）決策之參考。 

審定 

(複核) 

檢視並就技術部分確認辦理者之工作成果或送審資料是否符

合契約與規範，將結果提供主辦機關備查或核定。 

核定 

主辦機關：對於辦理單位、審查單位之陳報事項作成決定。 

監造廠商：審查或審定辦理者之工作成果或送審資料是否符合

契約與規範，作成決定並將決定送主辦機關備查。 

備查 收執存查或核定後收執存查。 
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修繕工程各階段契約約定權責分工表 

期
程 

項
次 

項   目 
施工 
廠商 

監造 
廠商 

設計 
廠商 

機關 期限 罰則 

規
劃
設
計
階
段 

1.  專業責任保險  辦理 辦理 備查 辦理：訂約次日起[14]日內。 依契約約定及相關規定辦理。 

2.  受僱勞工名冊  辦理 辦理 備查 依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

3.  
服務實施計畫書 

編擬 
 辦理 辦理 核定 辦理：訂約次日起[14]日內。 依契約約定及相關規定辦理。 

4.  需求說明會議  協辦 協辦 辦理 協辦：依主辦機關指定日期。 依契約約定及相關規定辦理。 

5.  細部設計成果編擬   辦理 
審查

核定 
依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

6.  
細部設計成果 

審查會議 
  協辦 辦理 協辦：依主辦機關指定日期。 依契約約定及相關規定辦理。 

7.  招標文件編擬   辦理 
審查

核定 
辦理：設計成果核定後[07]日內。 依契約約定及相關規定辦理。 

8.  
工程招標/開標/審

標/決標作業 
 協辦 協辦 辦理 協辦：依主辦機關指定日期。 依契約約定及相關規定辦理。 

9.  編擬監造計畫  辦理  核定 監造：設計成果核定後[14]日內。 依契約約定及相關規定辦理。 

10.  實施風險評估  辦理 辦理 備查 依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

工
程
開
工
前
階
段 

1.  
辦理工程保險 

(營造綜合保險等) 
辦理 

審查 

核定 
 備查 

辦理：訂約次日起[14]日內。 

(以保單開單日期為基準) 

廠商：逾 1日扣罰違約金 500 元。 

監造：依契約約定及相關規定辦理。 

2.  

施工前協調會議 協辦 協辦 協辦 辦理 協辦：依機關指定日期。 依契約約定及相關規定辦理。 

協議組織會議 辦理 督導  備查 辦理：適時依規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

工作場所交付承攬

商 
辦理   辦理 依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

3.  
本所承攬作業危害

因素告知單 
辦理   備查 辦理：適時依本所規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

4.  

編擬及提報品質計

畫、施工計畫(含預

定進度表)及職業安

全衛生管理計畫 

辦理 審查  核定 辦理：開工前[01]日。 
廠商：逾 1日扣罰違約金 500 元。 

監造：依契約約定及相關規定辦理。 

5.  
空氣污染防制費 

申報 
辦理   備查 辦理：適時依規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

6.  
向主辦機關申報開

工 
辦理 審查  核定 開工日。 依契約約定及相關規定辦理。 

7.  
監造派駐現場人員

報核 
 辦理  核定 監造：設計成果核定後[14]日內。 依契約約定及相關規定辦理。 

8.  
承商派駐現場人員

報核 
辦理 審查  核定 開工前。 依契約約定及相關規定辦理。 

施
工
階
段 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  
填報公共工程監造

報表 
 辦理  備查 依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

2.  
填報建築物/公共

工程施工日誌 
辦理 核定  備查 依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

3.  

填報建築物/公共

工程施工中營造業

專任工程人員督察

紀錄表 

辦理 督導  備查 辦理：適時依規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

4.  停工、復工報核 辦理 審查  核定 
辦理：[事實發生後10日內]或依

契約規定時限辦理。 

廠商：逾 1日扣罰違約金 500 元。 

監造：依契約約定及相關規定辦理。 

5.  廢棄物清運作業 辦理 監督  備查 依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

6.  
定期召開工程協調

會議 
協辦 辦理 協辦 核定 辦理：適時依規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

7.  工程界面協調 協辦 辦理 協辦 備查 辦理：適時依規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

8.  
解釋契約、圖說與

規範 
 辦理 協辦 核定 辦理：適時依規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 
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9.  工程爭議處理 協辦 辦理 協辦 核定 辦理：適時依規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

10.  處理鄰房損害糾紛 辦理 協辦  備查 辦理：適時依規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

11.  
分項品質計畫及分

項施工計畫 
辦理 核定  備查 施工前。 依契約約定及相關規定辦理。 

12.  施工品質管理 辦理 監督  
督導

備查 
依契約約定、品質計畫、監造計畫。 依契約約定及相關規定辦理。 

13.  
工程材料(設備)資

料送審 
辦理 

審查 

核定 
 備查 依契約約定、品質計畫、監造計畫。 依契約約定及相關規定辦理。 

14.  
工程材料(設備)資

料送審(同等品) 
辦理 審查  核定 依政府採購法相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

15.  工程材料樣品送審 辦理 審查  核定 依契約約定、品質計畫、監造計畫。 依契約約定及相關規定辦理。 

16.  
工程材料(設備)送

審進度管制 
辦理 

審查 

核定 
 備查 依契約約定、品質計畫、監造計畫。 依契約約定及相關規定辦理。 

17.  

工程材料(設備)試

驗結果之查察及判

讀(含試運轉) 

辦理 審查  
督導

備查 
竣工前。 依契約約定及相關規定辦理。 

18.  
施工材料與設備查

核【包括檢(抽)驗】 
協辦 辦理  

督導

備查 
配合施工進度。 依契約約定及相關規定辦理。 

19.  
工地安衛與環境保

護 
辦理 監督  

督導

備查 

依契約約定、安全衛生管理計畫等

相關計畫及相關法令、規定。 
依契約約定及相關規定辦理。 

20.  施工進度管制 辦理 審查  
督導

備查 

依契約約定、施工預定進度表

及施工計畫。 
依契約約定及相關規定辦理。 

21.  擬定趕工計畫 辦理 審查  核定 依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

22.  施工中工期核計 辦理 審查  核定 依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

23.  工期展延 辦理 審查  核定 依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

24.  施工中估驗計價 辦理 審查  核定 依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

25.  
(1)繪製施工詳圖 

辦理 
審查 

核定 
 備查 依契約約定、品質計畫、監造計畫。 依契約約定及相關規定辦理。 

(2)設計圖面補充 

26.  工程變更設計作業 協辦 辦理 辦理 核定 依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

27.  每日作業巡視檢查 辦理 協辦  協辦  備查 依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

工
程
完
工
驗
收
階
段 

1.  繪製竣工圖說 辦理 審查  核定 依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

2.  

向主辦機關申報竣

工 
辦理 審查  核定 

依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

竣工確認 協辦 辦理  核定 

3.  核計總工期 辦理 審查  核定 依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

4.  

製作工程結算明細

表及辦理工程結算

作業 

辦理 審查  核定 依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

5.  測試設備運轉 辦理 監督  核定 依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

6.  

(1)工程初驗(含初

驗複驗) 
協辦 協辦  辦理 依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

(2)工程驗收(含驗

收複驗) 

7.  
申請發還履約保證

金 
辦理   

審查

核定 
依契約約定及相關規定辦理。 依契約約定及相關規定辦理。 

 


