「104年度本所採購人員基礎班」學員需配合事項
1． 上課部份:
(一)訓練自6月4日起至8月20日止每周四上課於060館3樓國際會議廳舉行。
依課程表請準時上、下課並簽到、退，以上資料需提報工程會，敬請各學員準時上、下課。
(二)缺課時數（含事假、病假、公傷假、喪假、公假等各種假別）逾全部課程十分之一者，不得參加期未考試。每節上課後20分以內到課記遲到1次，每節上課結束前提前20分鐘內離開記早退1次，20分以上為缺課1小時，遲到及早退累積三次列計缺課一小時。
[bookmark: _GoBack](三)政府採購法書本、上課教材及考試題庫等由代訓機構供應，並於開課第一天6月4日分發。

二．中餐、飲食及中午休息時間部份：
(一)代訓機購提供咖啡、茶包及杯子(塑膠)，學員亦可自行攜帶環保杯，本所提供開水，若需熱開水請至茶水間取用。
(二)本訓練無提供中餐，學員需訂購便當中餐，代訓機購梁小姐代為服務，並僅訂購本所活動中心餐廳便當70元，請學員自備零錢[若活動中心餐廳(分機2383)尚未營業，暫由新新餐廳(分機350334,350335)或豐米便當03-3894818供應]。
(三)國際會議廳內是禁止飲食，請出國際會議廳門口處飲食。

三．上、下班刷卡及搭乘交通車部份：
(一)學員仍需有出勤紀錄請上、下班務必刷卡。
(二)其中6月4日、6月11日及6月25日計3次課程，早上8:00到達國際會議廳，學員可參考至上課地點國際會議廳的060館1樓既有刷卡鐘刷卡。且為配合中科院交通車下班發車時間，中午休息時間縮短為50分鐘，並於下課為16:50。需坐交通車者，可至027館前搭乘17:00出發的接泊車至中科院交通隊。

四．相關聯絡人：財團法人聯合營建發展基金會/梁翠芬小姐/電話:0953590341及本所秘書室管理科/黃貴貞/分機2394

